MINISTERIO PUBLICO Fiscalia General

DE LA ACUSACION Santa Fe
& 1° de Mayo 2417
Poder Judicial - Provincia de Santa Fe +54 342 4572535/ 2536
’ o 3 o a
RESOLUCION N 0 0 1 6 8
Santa Fe,

03 vy 201

VISTO:

El expediente N° FG-000207/2019 del Registro de
Informacién de Expedientes del Ministerio Publico de la Acusacién, en virtud del
cual se gestiona la implementacién del sistema JURISPEDIA -Sistema de
Informacién de Normativa y Jurisprudencia-, como canal de gestién y de
consulta de normativa y de jurisprudencia en el &mbito del Ministerio Pablico de

la Acusacion; y,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 16 inc. 8 de la ley 13.013 dispone que
corresponde al Fiscal General emitir los reglamentos necesarios para el
funcionamiento de las dependencias del Ministerio Publico de la Acusacion;

Que uno de los objetivos estratégicos del Ministerio trazados
en el Plan de Desarrollo Institucional 2017-2023 es el de optimizar la
informacién para la gestién y direccién estratégica del MPA;

Que, asimismo, se ha previsto como proyecto vinculado al
objetivo sefialado precedentemente, el de poner en funcionamiento un sistema
de consulta de normativa y jurisprudencia del MPA;

Que uno de los desafios expuestos en el PDI 2017-2023 lo
constituye al transparencia en la gestién a través de mecanismos que aseguren el
derecho de acceso a la informacién y la obligacién de publicar de manera
proactiva toda aquella informacién que dé cuenta de los planes, proyectos y
programas promovidos por el MPA;

Que la gestion y consulta de normativa y jurisprudencia por
canales electrénicos permitird a los miembros del MPA interrelacionarse y

mejorar la trasmisién de informacién con el objeto de optimizar la gestion



institucional con eficacia y eficiencia;

Que en marco del convenio firmado entre la Universidad
Nacional del Litoral y el MPA de fecha 31 de marzo de 2014, se establece un
marco general de cooperacién interinstitucional en el disefio, ejecucién y
coordinacién de acciones en temas de interés comun.

Que entre los temas de interés comun aparece el programa
de Justicia Abierta del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos de la Nacién
que promueve la implementacion de politicas de Gobierno Abierto en el sistema
de Justicia, en busca de mejorar la transparencia y la participacién ciudadana.

Que existe un Curso de Accién para la Investigacién y el
Desarrollo (CAID) de la UNL denominado “El Gobierno Abierto como nuevo
paradigma de gobernabilidad. Andlisis de experiencias nacionales y locales” que
aspira a generar y transferir conocimientos al medio;

Que profesionales integrantes del proyecto CAID aludido
recientemente colaboraron en el disefio y la construccién de la plataforma
JURISPEDIA como herramienta promotora de la transparencia y el trabajo
participativo dentro del MPA;

Que el desarrollo de esta iniciativa se realizé6 como
coordinacién de un trabajo final de la carrera grado de Ingenieria en Sistema de
Informacién de la Universidad Tecnoldgica Nacional;

Que, ademas concurrentemente, la Secretaria General del
MPA ha promovido el disefio y la construccién del Sistema de Informacién
JURISPEDIA para la gestiéon y la consulta de normativa y jurisprudencia de
interés para el MPA;

Que, para una adecuada implementaciéon del sistema,
resulta necesario reglamentar el funcionamiento y la puesta en marcha del
sistema JURISPEDIA como herramienta de publicidad de los actos de los 6rganos
de direccion del MPA vy la jurisprudencia generada por los drganos
jurisdiccionales del Poder Judicial;

Que, asimismo, para el eficiente desenvolvimiento de las

estrategias de comunicacidh ®s necesarjo, establecer normas claras para las

practicas comunicativas, regular los procesos\destinados a tal fin y favorecer la
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coordinacion de acciones;
Que es necesario, una implementaciéon gradual del sistema
JURISPEDIA a fin de que se consolide como plataforma integrada e integral en el

ambito del MPA;

POR ELLO,
EL FISCAL GENERAL
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Créase en el 4mbito del MPA el sistema de JURISPEDIA como
respositorio de informacién de normativa y jurisprudencia de interés.
ARTICULO 2°: Apruébese el Reglamento para la implementacién y uso del
sistema JURISPEDIA, conforme las normas establecidas en los Anexos 1y II.
ARTICULO 3°: Requiérase a los Fiscales Regionales que designen dos agentes
como responsables de la carga de normativa correspondiente a su
circunscripcién y como colaboradores en la recopilacion de la jurisprudencia que
pudiera resultar de interés pafa el MPA.

ARTICULO 4°: Registrese,

omuniquese, publiquese en la web de la MPA y

archivese.
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JURISPEDIA
Sistema de Informaciéon de Normativa y Jurisprudencia
-Reglamento para la implementacion del Sistema-

ANEXO I

ARTICULO 1: OBJETO: El presente reglamento regird las pautas para la
implementacién del Sistema Jurispedia y para la realizacién de gestién y
consulta de normas y jurisprudencia de interés para los miembros del MPA que

se encuentren habilitados en el sistema de informacién JURISPEDIA.

ARTICULO 2: PROGRESIVIDAD: La implementacién y el uso de JURISPEDIA
serd progresiva, inicialmente en el ambito de la Fiscalia General y luego en las

Fiscalias Regionales.

ARTICULO 3: VALIDEZ. A partir de su puesta en funcionamiento, JURISPEDIA
serd considerada una herramienta valida para consulta de la normativa que
generen los drganos de direccién del MPA y la jurisprudencia de interés que

haya sido recopilada al efecto.

ARTICULO 4: AUTORIDAD DE APLICACION. La autoridad de aplicacién del
Sistema JURISPEDIA serd la Secretaria General del MPA a través de la Direccién
Legal y Técnica que, en coordinacién con la Direccién de Desarrollo
Institucional, administrardn los usuarios y sus roles correspondientes, a fin de
determinar los niveles de acceso para la carga y la consulta de la informacién
generada por la plataforma.

A tal fin definirdn las pautas y estrategias de consolidaciéon de informacién para

evitar registraciones dobles o inconsistencias en los procesos de carga.

ARTICULO 5: COLABORACION. Instase a los usuarios de JURISPEDIA a que



promuevan sugerencias de mejora al sistema o que informen a la autoridad de
aplicacién errores detectados por la operatoria del sistema. Del mismo modo a
que faciliten los documentos y promuevan la carga de toda normativa o
jurisprudencia de interés que facilite el trabajo cooperativo de los usuarios

responsables de la carga.

ARTICULO 6: PERIODO DE PRUEBA: A los fines de facilitar la implementacién
del nuevo sistema, se establece un periodo de prueba para administrar cambios
en la aplicacién informadtica y disefiar procedimientos adecuados para la carga
de normativa y jurisprudencia por el plazo de ciento ochenta (180) dias

contados desde la creacién del sistema JURISPEDIA.

ARTICULO 7: SITUACIONES ESPECIALES: Las situaciones especiales que se
pudieren plantear con motivo del presente y no fueran contempladas
expresamente en la reglamentacion, seran consideradas y resueltas por el Fiscal

General.

ARTICULO 8: REGLAS DE FUNCIONAMIENTO. A los fines de facilitar el empleo
de JURISPEDIA se empleara un manual de usuario para la utilizacién del sistema
-que como Anexo II forma parte del presente reglamento-. El mismo podra

actualizarse conforme a la eydlucidén que tenga esta herramienta a partir de su

utilizacién masiva en el MPA.
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E| Ministerio PUblico de la Acusacion, creado por la Ley Provincial 13.013 del afio 2009,
tiene como funcién primigenia la persecucidn penal publica. La misma implica la
responsabilidad institucional de sus 6rganos en competencias vinculadas con la fijacion
de prioridades y criterios de averiguacién de delitos, dirigiendo los procesos de
investigacion que correspondan, y gestionando racionalmente los conflictos que se
presenten.

A fin de dar cumplimiento a las funciones establecidas en las leyes y reglamentaciones
vigentes en materia penal, el Ministerio Publico ha sido organizado con una Fiscalia
General y 5 Fiscalias Regionales con sedes en Santa Fe, Rosario, Venado Tuerto,
Reconquista y Rafaela, que aseguren el despliegue y la coordinacion de la politica
criminal en todo el territorio santafesino.

El Fiscal General tiene como funcién principal la de determinar la politica general de la
institucion y fijar los criterios generales para el ejercicio de la persecucion penal.

Los Fiscales Regionales tienen como competencia principal la de dirigir, coordinar y
supervisar la tarea de los fiscales y 6rganos de apoyo y auxiliares que de ellos dependan,
a efectos del mejor desenvolvimiento de la funcion y todas aquellas que el Fiscal General
les asigne.

Estas atribuciones implican un esquema de centralizaciéon normativa en materia de
politica de persecucion penal (Fiscal General y Regionales) y de descentralizacion
ejecutiva en territorio conforme a la dispersion geogréfica del delito en la Provincia
(Unidades Fiscales).

Para optimizar la comunicacién de pautas, normas y procedimientos de la politica de
persecucion penal se ha implementado una Intranet que conecta a los 6rganos fiscales
con las Fiscalias Regionales y la Fiscalia General. A través de este esquema de red, se
brindan en la actualidad un conjunto de servicios de informacién para que los fiscales en
territorio puedan desarrollar sus actividades de manera ordenada facilitando la unidad de
actuacion, aunque esta normalizacion es compleja por la misma dispersion geografica y
por las caracteristicas del delito en cada localidad.

Para desarrollar sus funciones en territorio, los fiscales y fiscales adjuntos, consultan
permanentemente un plexo normativo que comprende fundamentalmente un conjunto de
resoluciones e instrucciones del Fiscal General y del Fiscal Regional de la circunscripcion
a la que pertenecen. La difusion y el cumplimiento de esta normativa y la jurisprudencia
empleada garantiza la unidad de actuacién de los fiscales independientemente del
contexto donde se deba desempefar, las funciones efectivas que desarrolle y las
competencias que tenga en determinados tipos de delitos.

Por ello resulta imprescindible dotar al MPA de una herramienta que facilite el acceso y la
consulta de la normativa vigente y de la jurisprudencia de referencia. A tal fin se ha
disefado, construido e implementado el sistema de informacion de normativa y
jurisprudencia del MPA denominado JURISPEDIA.

Esta aplicacion informatica implantada en la Intranet del MPA constituye un repositorio
Unico de normas y de jurisprudencia que puede ser consultada por cualquier usuario
habilitado. Resulta fundamental para que JURISPEDIA sea de gran utilidad el trabajo
colaborativo de fiscales, funcionarios y empleados, para que aporten los documentos de
interés para el MPA, sobretodo en lo referido a la jurisprudencia de referencia en las
diferentes instancias del proceso penal.

En los siguientes apartados se explicarén las diferentes funcionalidades que tiene el
sistema a fin de facilitar su empleo tanto para los usuarios responsables de la carga como
aquellos que pretendan consultar las normas y jurisprudencia vigentes.



Para ello en funcién del perfil que tenga el usuario, el mismo podra tener acceso a las
siguientes funcionalidades del sistema:

Usuario de Carga de Normativa y Jurisprudencia

Para poder a registrar normas vy jurisprudencia debera previamente verificar a través de
las siguientes funciones, si la informacion que necesita para la carga se encuentra
disponible en las tablas correspondientes. Al efecto se han habilitado las siguientes
funcionalidades:

* Gestidon de Firmantes

* Gestidn de Temas

* Gestidon de Tipos de Normativa y Jurisprudencia
» (Gestidon de Tipos de Relaciones entre normativas

Una vez que el usuario de carga haya comprobado que la informacion esta disponible
accedera a la funcién de Carga de Normativa* para registrar la norma o jurisprudencia
pertinente.

Ademas podra acceder a la funcion de Busqueda de Normativa.

*Incluye Jurisprudencia

Usuarios de Consulta de Normativa y Jurisprudencia

Para este usuario la Unica funcion habilitada es la de Busqueda de Normativa.



El sistema permite al usuario, divisar los nombres de aquellas personas que
aprueban las normativas. Este campo se empleara fundamentalmente para registrar las
resoluciones e instrucciones del MPA, tanto de la Fiscalia General como las de las
Fiscalias Regionales.

Se accedera a esta opcion desde el sector izquierdo de la pagina de inicio, en el
‘Menu de gestion de Tablas Maestras”: “Firmantes”.

. Usuario|
Pagina de Inicio

Q Bisqueda

Bienvenido a Jurispedia
El Sistema de Informacidn de Normativa y Jurisprudencial del MPA

88 Tipos de Nosmativa

BY Tiposde Relacion

MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION
....... » Poder Judicial

Provincia de Santa Fe
# CamgaNormativa

@ Manual ds Usiaria COﬂSEjO:

QPuede comenzar leyendo el manual de usuario: Manual de Usuario - Sistema da Gostion de Nomatig ~

Al hacer click sobre dicha categoria, se desplegara la opcién “Listado”, en la cual
se podran visualizar aquellos firmantes que se utilizaran para la carga de la normativa y
jurisprudencia correspondiente.

El simbolo €9 indica cual es el estado del firmante: si esta “Activo’, podra ser
utilizado para la carga. Por el contrario, si se encuentra “Desactivado” (0 “Inactivo”),
muestra que si bien existen normativa relacionadas a dicho firmante, no podra ser
utilizado, a no ser que fuera habilitado nuevamente por el administrador del sistema.

Firmantes oo

Filtrar resuitados @
Finmantes ¥
13y

Q Busqueds

ARIETTI CARLOS ERNESTO | active |
BACLING JORGE CAMILO
£8 Tipos de Nocmativa
Jutio DE OLAZABAL Active
B3 Tipos de Relacion ARTINES REEER g
SERJAL BENINCASA PATRICIO  fctive |
& Carga Normativa § SINGPOLI ALEJANDRO  aitive |
Wopr s sl VIGO FIERRO DIEGO FERNANDO  active |
© wanual de Usuario
. Mostrando 7 de 7 registros encontrados ¥ n ;




Ademas, el sistema cuenta con una opcion de filtrado, identificado con el siguiente

simbolo: ¥

Asi. seleccionandolo, se desplegara una grilla que se podra completar con los
datos sobre el firmante buscado, de esta manera se podra corroborar si se encuentra en
el listado y el estado que posee.

Firmantes : .

|
|

Apellido

Nombre

Active

Limpia Busear

& CorgaNonvative

Apellids

ARIETT

BACUNI

JuLio

MARTINEZ

SERJAL BENINCASA

SINOPOLE

Nombre

CARLOS ERNESTO

JORGE CAMILO

DE OLAZABAL

RUBEN

PATRICIO

ALEJANDRO

BaaenagE-



El sistema permite al usuario, divisar aquellas palabras que se utilizan como temas
que integran el tesauro para clasificar la normativa o jurisprudencia, facilitando asi su
busqueda. Se accedera a esta opcién desde el sector izquierdo de la pagina de inicio, en
el “Menu de Gestion de Tablas Maestras”: “Temas”.

|
. Usuario

; Pagina de Inicio
Q Blsgueda

Bienvenido a Jurispedia

B Firmantes

El Sistema de Informacion de Normativa y Jurisprudencial del MPA
=\ Tipos de Norm

88 Tiposde Relacid

' MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION

Poder Judicial

Provincia de Santa Fe
& CargaNormativa

arual de Usuadio CO nseJO:

QPuece comenzar leyendo el manual de usuario: Manual de Uzuario - Slsterna de Gestion de dormative ‘

Al hacer click sobre dicha categoria, se desplegara la opcién “Listado”, en la cual
se podran visualizar aquellos temas que se utilizaran para la carga de la normativa y
jurisprudencia correspondiente.

El simbolo € indica cual es el estado del tema: si estda “Activo’, podra ser
utilizado para la carga. Por el contrario, si se encuentra “Desactivado” (o “Inactivo”),
muestra que si bien existen normativa relacionadas a dicho tema, no podra ser utilizado
por el momento, a no ser que fuera habilitado nuevamente por el administrador del
sistema. .

_ Usuario

o

Descripcidn

ABANDONO DE PERSONAS
ABIGEATO

HEORTO

ABSOLUCIDN MPUTASC

ABSORCION DE PENAS

¥

ABSTENCIOM DE DECLARAR MPUTADO

ABUSQ DE AUTORIDAD

ABUSO SEXUAL

ACCESD ALA JUSTICIA

REBEABEEEEC

ACCIDENTE DE TRANSITO




Ademas, es el sistema cuenta con una opcion de filtrado, identificado con el

siguiente simbolo: ¥
Asi, seleccionandolo, se desplegara una grilla donde se podran

completar la descripcion del tema solicitado, de esta manera se podra corroborar si se
encuentra en el listado y el estado que posee.

Deseripcién

Active

Descripeion

ABANDONO DE PERSONAS

ABIGEATO

ABOGRTD

ABSOLUCION B4PUTAZO

ABSORCION DE PENAS

ABSTENCION DE DECLARAR IMPUTADD
ABUSO DE AUTORIDAD.

ABUSO SEXUAL

ACCESO ALA JUSTICIA

ao@aapoAaEane-

ACCIDENTE DE TRANSITO




El sistema permite al usuario, divisar los diferentes tipos de normativa y
jurisprudencia que pueden cargarse y buscarse en el sistema.

Se accedera a esta opcidn desde el sector izquierdo de la pagina de inicio, en el
“Menu de Gestion de Tablas Maestras”: “Tipo de Normativa”.

 Usuario

Pagina de Inicio
0 Busqueda - -~

Wele Rk LBl s M

Bienvenido a Jurispedia

&3 Firmantes

El Sistema de Informacidn de Normativa y Jurisprudencial del MPA

&3 Temas

MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION
Poder Judicial

Provincia de Santa Fe

@ Cargatarmativa

4D Manual de Usuatio C on Sej 0.

EPuedecomenzar leyendo el manual de usuario: Manual de Usuario - Sistema de Gestion de Notmative ‘

Al hacer click sobre dicha categoria, se desplegara la opcidn “Listado”, en la cual
se podran visualizar aquellos tipos de normativa que se utilizaran para la carga de la
normativa y jurisprudencia correspondiente, vislumbrandose el érgano que emana la
normativa y cada uno de los tipos que podemos encontrar.

. Usuario

Tipo de Normativa

-

Filtmar resultados

Descripcion Srgano
Circutar FG Fiscalls General
Convenio £6 Fiscalia Generat
Intorme de Gestién 7G Fiscatia Generst
Insteuccion FG Fiscalia Geneia:
Nota FG Fiscalia General
& Lok Monative % Resofucion F& Fiscalia Genera
Acta de Junta de Fiscales Junta ge Fiscales
P e Circutar FRI Fiscalia Regionai 1
. Convenio FRY Fiscalia Regional 1
Informe de Gestién FR1 Fiscalia Regionai 1
Mostrando 10 de 44 registros encontrados i3 a4




Ademas, es el sistema cuenta con una opcién de filtrado, identificado con el
siguiente simbolo: 5

Asi, seleccionandolo, se desplegara una grilla que se podra completar con la
descripcion del tipo de normativa solicitado, de esta manera se podra corroborar si se
encuentra en el listado.

Tipo de Normativa

| —rm : s v
|
L

Descripcion

Organo Todos

Limpiar Buscar

Descripcion brgano

Circular FG Flscalia General
# Carga Hormative

Convenio G Fiscatia Generat

Informe de Gestién FG Fiscalia General
& Manusi de Usuatio

Instruceion FG Fiscalia General

Hota FG Fiscalia Generat

Resolucion FG Fiscalia Generai

Acta de Junta de Fiscales Junta de Fiscales

10



El sistema permite al usuario, divisar los diferentes tipos de relacion entre
normativas y jurisprudencia que utiliza el sistema. Las relaciones entre normas vinculan
las mismas entre si para conformar un digesto normativo que registre el proceso histérico
de ampliacion, modificacion, reglamentacion, etc. de una norma. Esta herramienta es de

mucha utilidad para que el usuario tenga una mirada integrada de las normas o
jurisprudencia que consulta.

Se accedera a esta opcion desde el sector izquierdo de la pagina de inicio, en el
“Menu de Gestidon de Tablas Maestras”: “Tipo de Relacion”.

. Usuario.

Pagina de Inicio
Q Bsqueda >

Bienvenido a Jurispedia

BB einmantes

El Sistema de Informacidn de Normativa y Jurisprudencial del MPA

B Temas

BB Tiposde Normativ:
s

b Tipos de R,

P

MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION
Pader Judicial
5 Provincia de Santa Fe

& Cargs Normativa

“® Manual de Usuario COI’]SE}OI

QPuede comenzar leyendo el manuat de usuario: Manual de Usuans - Sistema de Gestion de Normative ~

Al hacer click sobre dicha categoria, se desplegara la opcion “Listado”, en la cual
se podran visualizar aquellos tipos de relacion entre normativas que se utilizaran para la
carga de la normativa y jurisprudencia correspondiente, vislumbrandose la descripcién de
cada una que sera tenida en cuenta para su establecimiento.

. Usuario
Tipo de Relacién : <«
Frtrar resultados ¥
Descripcion
Ampiiaa
Ampliada por
i B8 ripos de Refacidn Derogs a
Derogada por
Modlficaa
# Catgz Normativa < Modificada por
Promulgaa
i Promuigada por
@ Banual de Usuara il
Referenciada a
Referenciaga por
Mostrando 10 de 12 registros encontrados . n 2

11



Ademas, es el sistema cuenta con una opcion de filtrado, identificado con el
siguiente simbolo: ¥

Asi, seleccionandolo, se desplegard una grilla que se podra completar con la

descripcién del tipo de normativa solicitado, de esta manera se podra corroborar si se
encuentra en el listado.

Tipo de Relacién

-

Descripeidn

Limplar  Buscar

Descripcién
Ampliaa
Amptiada por
Derogaa
Detogada por
B Manual ce Usuaria Modifica a
Modificada por
Promuigaa

Promutgada pot

Referenciada a

12



El sistema permite que el usuario de carga agregue normativa y jurisprudencia al

mismo.

Se accedera a esta opcion desde el sector izquierdo de la pagina de inicio, en el

“Menu de Gestion de Normativa”: “Carga Normativa”.

Pagina de Inicio
Q Aisqueda

Bienvenido a Jurispedia
BE tirmantes
El Sistema de Informacion de Normativa y Jurisprudencial del MPA

B Temas

2 Tipos de Normativa

B Tipos de Relacién
A MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION
Poder Judicial

Provincia de Sama Fe

@ Mankal e Usuario C ons eJ (oM

g Puede comenzar leyendo el manuai de usuario: Manual ae Usuaris - Sistema de Gastion ae Nommative

Al hacer click sobre dicha categoria, se desplegara la opcion

Usuario

‘Listado de

normativa’, en la cual se podra visualizar el ‘Menu de Consulta de Normativa™

‘Busqueda’; y la opcidén “Agregar Normativa®, la cual seleccionaremos para realizar la

carga al sistema.

Pégina de Inicio

Bienvenido a Jurispedia
BE Fimantes

El Sistema de Informacion de Normativa y Jurisprudencial del MPA

BE Temas
BE Tipos de Normativa

fE Tipos de Relacion
MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION
Poder Judicial
Provincia de Santa Fe

# CargaNormativa

Consejo:

i de Normstiva

E Puede comenzar leyendo el manual de usuario: Manual de Usuanio - Sistema da ¢
wat de Usuario

13
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Una vez seleccionada la opcion “Agregar Normativa”, nos trasladaremos hacia la
primera de las tres pestafas que nos indicaran los pasos a seguir para que cada una de
las cargas se realicen con los datos necesarios y puedan ser corroborados en ese mismo
momento.

Normativa ¢
Q Bisqueda

QOrigen de la Normativa | Especificacién de la Normativa Documentos de Normativa
0 Firmantes = 2

Organc
Tipo de Normativa

Acceso

#_ Carga Nomativa Plblico

Salir

® Manual deUsuatio

Copyright © 2019 Sistema de Informacion de Normativa y Jurisprudencia - MPA Santa Fe. Version 1.4

El primer paso se denomina “Origen de la Normativa’. En el mismo, se debera
colocar el “Organo” que dé origen a la normativa, el “Tipo de Normativa” correspondiente
y el tipo de “Acceso” que tendra la misma; para los cuales contamos con listas
desplegables que nos guiaran para realizar la carga correctamente.

Los tipos de Acceso a los que nos referimos, determinan quiénes podran ver la
normativa o jurisprudencia que carguemos al sistema, los cuales son:

» Publico: todos los usuarios registrados en el sistema;

* Reservado: solo podran visualizar la normativa aquellos que se encuentren en la
misma circunscripcion que el usuario que la cargo;

* Restringido: solo puede visualizar la normativa el usuario que la haya cargado.

Una vez finalizado, seleccionaremos la opcidn “Siguiente” que se encuentra en el
extremo inferior derecho de la pantalla y los trasladaremos al segundo paso de la carga,
denominado “Especificacién de la Normativa”.

14
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Normativa

Fecha de Normativa

)

Tema

Resumen - Bescripcion

Expediente

Fiscalia (iniciales} Nro Expediente isin ceros) Ao

Salir

Los datos sobre la normativa que deben ingresarse son:

Numero: solo caracteres numéricos (no estan permitidos los puntos, comas, barras,
guiones, etc.). Si no se cuenta con el numero, debera ingresarse la fecha de la
misma dd/mm/aa. Este es un campo obligatorio, si no es completado, no podra
seguir hacia el siguiente paso de carga.

Fecha de la normativa: se cuenta con un calendario desde el cual podremos
seleccionar la fecha o bien puede ingresarse manualmente dd/mm/aa. Este es un
campo obligatorio, si no es completado, no podra seguir hacia el siguiente paso de
carga.

Tema: segun el listado de temas del tesauro, se seleccionaran aquellas “voces” que
caractericen a la normativa, que se encuentren “Activos”.

Resumen-Descripcion: debera detallarse todo lo que sea relevante que se
encuentre en el cuerpo de la normativa (nombres, programas, areas, otras
normativas -las cuales no deben ser ingresadas con caracteres no numeéricos-). La
completitud del mismo es esencial para facilitar futuras busquedas y/o localizacion
de la normativa. Este es un campo obligatorio, y debe ser completado para poder
proseguir con el proceso de carga.

Expediente: debera completarse seleccionando de la lista desplegable la fiscalia de
la cual emana; el nimero sin ceros previos ni puntos; y el afio, también sin puntos.

Firmante: es el responsable que legitima la normativa. Contamos con una lista que
se desplegara al hacer click sobre el espacio, de la cual podremos seleccionar
el/los nombre/s de quien/es se encuentra/n disponible/s para ser utilizado/s en la
carga (estado: “Activo”).



Al finalizar, se seleccionara la opcion “Siguiente” que se encuentra en el extremo
inferior derecho de la pantalla, desplazandonos hacia el tercer paso de la carga:
“Documentos de la Normativa”.

Normativa

Q Busqueda
1 2

Crigen geia Especificacitn ae ta Nomativa |

B Firsantes

B

Arrastre 10 acchivos 0 haga click en el didlogo para adadic un documento

Salir

Copyright © 2019 Sistema de informacion de Normativa y Jurisprudencia - MPA Santa Fe. Version : 0

En esta ultima instancia, se adjuntaran aquellos documentos correspondientes a la
normativa especificada. Asi, haremos click dentro del recuadro azul, lo que nos dirigira
hacia la carpeta de archivos del ordenador. Los mismos deberan tener formato .pdf para
ser validados.

Una vez que se haya terminado de seleccionar los documentos, seleccionaremos
la opcidon “Finalizado” que se encuentra en el extremo inferior derecho de la pantalla, la
cual verifica los datos ingresados y valida o no la carga. Si no la valida, aparecera una
leyenda en rojo que informara al usuario el error o la incompatibilidad que debe ser
corregida. Si los datos son certificados, la leyenda que arrojara el sistema sera de color
verde y dira “; Desea agregar una nueva normativa?”, desde la cual, si se hace click sobre
ella, nos direccionara hacia el primer paso de la carga.
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El sistema permite que el usuario rastree la normativa y jurisprudencia que requiera
y se encuentre cargada en el mismo.

Se accedera a esta opcion desde el sector izquierdo de la pagina de inicio, en el
‘Menu de Consulta de Normativa”: “Busqueda”.

. Usuario

Pagina de Inicio

s

Q fusqueda D
s g R — :

B8 Flonantes

Bienvenido a Jurispedia

El Sistema de Informacion de Normativa y Jurisprudencial del MPA

B8 Temas
B8 Tipos de Normativa
BB Tipos de Relacion
MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION
- Poder Judicial
Provincia de Santa Fe
# Corea Normativa
‘h

js‘f) Manual e Usuatio Consejo:

aPuede comenzar leyendo el manual de usuario: Manual de Usuaris - Sistema de Gestion de Normativa ‘

Al hacer click sobre “Busqueda’, veremos en la pantalla los correspondientes
‘Filtros de Busqueda” que nos seran de utilidad para hallar la normativa deseada.

_Usuario
Normativa oo
Filtros de Bisqueda de Nonmativa y Jurisprudencia y
T8 Fmontes 2 Grgano Todos
BB Terias Tipo
BB Tinos de Normat b ,
. T Nimero Koo de la normanva. Bl o 0061 Afio
8 Ty
Descripcién
#  Carga Normativa : %
Tema

i— Limpiar  Buscar

Copyright © 2018 Sistems de informacion de Normativa y jurisprudencia - MPA Santa Fe. Version 1.0

Los datos que podremos ingresar son:

« Organo: entidad que emana la normativa.
* Tipo: clase de normativa.

» Numero: numero exacto de la normativa (sin caracteres no numericos).
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« AfRo: afo de la normativa.

« Descripcion: algin dato o palabra que pudiera contener la descripcion de la
normativa solicitada.

« Tema: “voces” con que haya sido caracterizada la normativa.

Una vez ingresado alguno o todos los filtros, debera seleccionarse la opcion
“Buscar’ que se encuentra en el extremo inferior derecho de la pantalla para que se
realice la busqueda correspondiente.

Luego, si se desea realizar otra blsqueda, podremos seleccionar la opcion
“Limpiar’ para borrar todos los datos que hayan sido ingresados. De esta manera,
verificaremos que no queden rastros de la busqueda anterior, lo cual facilitara la nueva
busqueda.

Ademas, el sistema tiene una opcion desde la cual podremos realizar una
“Busqueda Avanzada’, la cual se desplegara al hacer click en el botdn que se encuentra
en el extremo inferior izquierdo de la pantalla.

Normativa oo o
Filtros dde Blsquedade Normatva y Jurbsprudencia ¥
brgano Todos
Tipo
Nimero 8 : £ Yenng Al

Description

Tema

Intervalo Fecha Desde 3 Intervalo Fecha Hasta 22}

Expediente Iniciales . Ndmero t Afio

Firmante
L

Biisaurda avaneads timplar Buzca

L os datos gue se podran agregar en esta opcién son:

« Intervalo Fecha Desde/Hasta: si no contamos con la fecha exacta de la normativa,

esta opcidn sera de utilidad debido a que podremos determinar una franja de
tiempo en la cual pueda estar contenida la normativa requerida.

« Expediente: al igual que ocurre en la carga, podremos ingresar el nombre de la

Fiscalia (Iniciales), el Numero (sin ceros) y el Afio (sin puntos) del expediente que
es referenciado por la normativa.

« Firmante: se desplegara una lista con los firmantes y se seleccionara aquel que
haya legitimado la normativa.

Una vez que se hayan ingresado los datos, se seleccionara la opcion “Buscar”.
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